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INTRODUCCION

Este manual tiene el objetivo de acompanar a los participantes de las
capacitaciones que se dicten en la plataforma U-RUS. En el mismo
encontrara el modo de ingresar, acceder a un curso, descargar o ver

en linea el material y realizar las actividades practicas.

CONTENIDOS

Ingreso/Login en la plataforma virtual U-RUS
Recuperar contrasena
Recorrido por el Area Personal del usuario
Navegacion del curso virtual
Como realizar una actividad practica
Como realizar una tarea autocalificable

Como editar mis datos personales



¢COomo ingresar a la plataforma virtual de la U-RUS?

Para acceder al aula virutal de la universidad corporativa U-RUS debera

ingresar desde su navegador de internet a la direccién|http://u-

rus.com.ar/cursos/login/index.php|o hacer click en el botén “Aula virtual”

que se encuentra en la pagina web institucional.
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A continuacién deberd ingresar el nombre de usuario y contrasena

suministrados por el administrador y pulsar el botén Acceder
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Algunos cursos permiten el acceso de invitados

Entrar coma persona invitada

foviso de Cookies

Luego de pulsar el botén Acceder, el sistema lo redirigira a su Area personal
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¢COmo recuperar una contraseia perdida?

Para recuperar la contraseina de acceso de la universidad corporativa U-RUS

debera ingresar desde su navegador de internet a la direccién|http://u-

rus.com.ar/cursos/login/index.php|o hacer click en el link “Ha extraviado la

contrasena” que se encuentra debajo del botén “Acceder”.

U-RuS

Universidad Corporativa

Algunos cursos permiten el acceso de invitados

Entrar coma persona invitada
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En la pantalla de recuperacion debera escribir su nombre de usuario o su
correo electrénico en el casillero correspondiente y a continuacién pulsar el

botén “Buscar”

Buscar por nombre de usuario

Usuario

Buscar por direccion ermall

Correo electrénico
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El sistema le enviara a su casilla de correo electrénico un correo con las

instrucciones de recuperacion de la contrasena de la plataforma U-RUS.

Ese correo electrénico que se encuentra en la bandeja de entrada contiene
un enlace que debera clickear para que se abra la pagina de recuperacién

de la contrasena. Si no visualiza el correo en la bandeja de entrada, revise la

bandeja de “SPAM” o correos no deseados.
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El enlace abrira una pagina de la Plataforma U-RUS donde debera escribir
una nueva contrasena y confirmarla. Recuerde que la contrasena debe tener
al menos 8 caracteres y contener letras y nimeros. Por ejemplo: 1234abcd.
Luego de escribir la misma contraseina en los dos casilleros, pulse el botén

“Guardar cambios”

Establecer contrasena

El sistema tomara esta accidon como un ingreso a la plataforma y lo redigira
al drea personal del usuario para que pueda acceder huevamente a sus

cursos y actividades
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PAS - Biblioteca Virtual de cursos abiertos

Biblioteca virtual de cursos para PAS con acceso abierto con mas de 40 cursos en linea,
material en pdf, clases virtuales grabadas y actividades de autoevaluacion de nuestros
productos RUS. Acceda desde




Recorrido por el area personal del usuario

Una vez que se haya logueado en el sistema encontrara su area personal del
usuario. En la misma encontrard inicialmente una lista de los cursos en los

cuales esta inscripto con un acceso directo a los mismos.
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Vista general de mis cursos
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Induccion a la Induccion a la PROGRAMA RUS Capitl Humano
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RUS C.H. RUS PAS ¥ gestion RUS

Curso: Induccién a la Curso: Induccién a la Herramientas de
comunidad RUS C.H. comunidad RUS PAS comunicacién y gestién RUS
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Mas abajo vera una linea de tiempo donde encontrara las actividades

practicas pendientes de resolucién.
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Mas abajo encontrara un calendario donde encontrara “fechas clave” de los

cursos en los cuales estd inscripto (vencimientos de trabajos practicos, etc)




Navegacioén del curso virtual

Los contenidos de los cursos se encuentran dispuestos verticalmente en una

suerte de “muro” similar a cualquier pagina web o portada de una red

social. Para acceder a los recursos tedéricos o actividades practicas solo

tendra que desplazarse hacia abajo y clickear en ellos.
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En los cursos donde hay muchos temas encontrara una barra lateral a

la izquierda para acceder rapidamente a ellos haciendo clic en los

titulos de los mismos.
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Los cursos poseen recursos tedricos y actividades practicas.
Generalmente cada curso comienza con un video que contiene los

temas mas importantes que se dictaran.
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Al hacer click en los recursos el havegador abrira una nueva ventana
con un documento pdf del moédulo o desplegara una carpeta con los

materiales adicionales de los mismos.
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Recuerde: estos iconos le indicaran el tipo de actividad o recurso.

Foro de discusién o avisos
Material tedrico para descargar
Enlace a sitio externo

Carpeta con varios archivos para descargar

Actividad practica autoevaluable
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Actividad practica evaluada por el docente



Como realizar una actividad practica

Para realizar una actividad practica de tipo Tarea debera ingresar a la
misma dentro de las fechas de vigencia de entrega haciendo click en

el nombre o icono de la misma.
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Primeros pases en la platalorma

Una vez que haya ingresado a la tarea encontra la consigna de la
misma, la fecha de apertura y de cierre en que le permitira subir el

archivo, las instrucciones y el botén agregar entrega.
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Dentro de la zona para agregar el archivo a ser corregido por el

profesor tiene la opcién de arrastrar el archivo desde su explorador
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La otra opcidn es hacer clic en el icono de archivo y seleccione desde
su pc el archivo a subir.
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Para finalizar la entrega pulse el botén “guardar cambios”. Recuerde

que en este tipo de actividad no recibira la calificacion

automaticamente sino que sera corregida por un docente de modo
manual.



Como realizar una tarea autocalificable

En las actividades autocalificables o cuestionarios usted tendra que
responder una serie de preguntas de opcién multiple o de tipo
verdadero o falso. Por lo general este tipo de actividad tiene varios

intentos para su realizacion
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Antes de iniciar vera la cantidad de intentos permitidos, qué intento
tomara para calificar y el limite de tiempo para realizarla (si
correspondiere). Luego de haber leido estas instrucciones puede
empezar a realizar la actividad pulsando el botoén Iniciar actividad de

autoevaluacion
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Después de pulsar el boton de “iniciar actividad de autoevaluacién”
pulse el botén comenzar intento para empezar a hacer el

cuestionario.

Comenzar intenta

Tiempo leemite

En la pantalla del cuestionario seleccione las opciones que considere

correctas. Arriba a la derecha encontrara el tiempo restante.
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Cuando finalice pulse el botén “terminar intento”
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En el sumario puede volver al intento para modificar alguna

respuesta o pulsar el botéon “Enviar todo y terminar” para obtener la

. gre .
calificacion.
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Por ultimo, luego de enviar el intento automaticamente vera la
siguiente pantalla donde se le informara la calificacién obtenida, si ha
aprobado o no la actividad y en cada respuesta si su eleccion es

correcta o incorrecta.
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Como editar mis datos personales

Para editar sus datos personales debe ingresar en el item
“Preferencias” del menu desplegable del usuario que se encuentra en

la zona superior de derecha de la pantalla.
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Una vez que haya ingresado en la pagina para editar sus preferencias,
desde la columna “cuenta de usuario” debe hacer clic en el primer

link “editar perfil”
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Y aqui podemos modificar todos los datos que consideremos

hecesarios, ho olvide pulsar el botén “Actualizar informacion

personal” para finalizar.
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A Recuerde que si desea cambiar su nhombre o apellido debera

solicitarlo por correo a la cuenta

u-russoporte@riouruguay.com.ar
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